Nowe Miasto dn. 15 września 2004 r.
Uprzejmie informujemy, iż w celu wypełnienia dyspozycji art. 134 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155 póz. 1014, z późn. zm.) w imieniu MIASTA I GMINY NOWE MIASTO NAD PILICĄ ogłosiłem przetarg nieograniczony w trybie uproszczonym do 60 000,00 Euro (art. 32 ustawy o zamówieniach publicznych, Dz. U. Nr 19 póz. 177 z 2004 r.) na wybór banku, który przez najbliższe 5 lat będzie obsługiwał budżet Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicą.

Budżet na 2004 r. wynosi 10 500 000 zł i wg szacunków w latach następnych będzie większy. Ponadto wybrany w drodze przetargu Bank będzie obsługiwał jednostki organizacyjne gminy, w tym gospodarstwo pomocnicze, których przychody ze świadczonych usług planowane są w kwocie 1 000 000 zł.
Informując o powyższym będzie mi bardzo miło, jeżeli Państwa Bank przystąpi do naszego przetargu.
Dziękując za udział w załączeniu przekazuję:
1) Ogłoszenie o przetargu,
2) Specyfikacja istotnych warunków zamówienia w tym warunki oceny                  i  porównania  ofert.









Z poważaniem









Burmistrz Miasta i Gminy

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
na usługę bankową realizowana na rzecz

MIASTA I GMINY NOWE MIASTO NAD PILICĄ
Przetarg   nieograniczony

Procedura  uproszczona   (do 60 000 Euro)
Zawartość: Informacja ogólna
I.  Instrukcja dla banku wraz z załącznikami.
II.  Opis usługi wraz z kryteriami oceny.
INFORMACJA OGÓLNA

1.
Oferent powinien zapoznać się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, w szczególności formularz oferty załączniki do instrukcji dla oferenta zostaną wypełnione przez oferenta ściśle wg wskazówek.
W przypadku, gdyby oferent ograniczał lub rozszerzał zakres świadczonych usług jest obowiązany ten fakt zaznaczyć (opisać) w treści oferty (załącznikach).

2.
Każdy oferent złoży tylko jedną ofertę zawierającą jedną jednoznacznie opisaną usługę, cenę i odsetki od lokat jak też określi swoją wiarygodność. Złożenie przez oferenta większej liczby ofert lub oferty zawierającej alternatywny sposób wykonania usługi, określenia wariantów ceny lub odsetek od lokat spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez tego oferenta.

3. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

4. Oferty muszą obejmować całość zamówienia -nie dopuszcza się składania ofert
częściowych.

5. Kryteria oceny ofert, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty najkorzystniejszej są następujące:

A.  Kryterium   ceny  -  80 pkt.
B.  Warunki   obsługi  - 20 pkt.
- zainstalowanie w Urzędzie Miasta i Gminy punktu kasowego,

- możliwość prowadzenia operacji bankowych do ostatniego dnia roku,

- zainstalowanie w Urzędzie systemu elektronicznej obsługi,

- warunki udzielania Miastu i Gminie kredytów krótkoterminowych (marża, prowizja),

- warunki udzielenia Miastu i Gminie poręczenia płatności za roboty budowlane.

Opis poszczególnych kryteriów.

A.    Cena opisana w Załączniku Nr 2.
W przypadku kiedy bank jest w stanie każdorazowo dostarczać i odbierać gotówkę z kasy Urzędu Miasta i Gminy należy podać cenę tej usługi.

  B.   Wyposażenie banku w środki techniczne zwiększające komfort obsługi

· czas na pobranie gotówki z kasy banku i zwrotu gotówki na rachunkach,

· dostęp do informacji na rachunkach bankowych drogą elektroniczną bezpośrednio z siedzibą Urzędu Miasta i Gminy,
· warunki kredytu krótkoterminowego do wysokości   500 000  zł,-
· warunki poręczenia płatności za roboty budowlane w % od kwoty poręczenia.
6. Budżet Gminy w 2004 r. wynosi 10 500 000 zł, w latach następnych przewiduje  się,  że  budżety  będą  większe. 
Instrukcja dla oferenta

1.  Opis  sposobu  przygotowania  oferty.

1.1. Oferta musi być sporządzona na formularzu oferty stanowiącej Załącznik Nr 1.
1.2. Do oferty musi być załączony wypełniony Załącznik Nr 2 obrazujący składniki ceny usługi bankowej oraz wartości oprocentowania środków pieniężnych.
1.3. Do oferty należy załączyć wszystkie inne dokumenty umożliwiające ocenę warunków obsługi w postaci oświadczenia oferenta o spełnieniu warunków ustawy Prawo zamówień publicznych, a w szczególności art. 22 i 24 ww. ustawy.

1.4. Oferta i załączone dokumenty powinny być czytelne. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.
1.5. Oferta i załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione.

1.6. Wszystkie miejsca, na których oferent naniesie zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

1.7. Oferent winien zabezpieczyć ofertę w sposób uniemożliwiający łatwy dostęp do jej zawartości przez osobę nieupoważnioną.
1.8. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.
1.9. Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w kopercie wewnętrznej, na której może być zamieszczona nazwa i adres oferenta, a następnie umieszczona w kopercie zewnętrznej z napisem „Przetarg na wybór banku przez Miasto i Gmina Nowe Miasto nad Pilicą”.
1.10. Oferent w chwili składania oferty otrzyma pokwitowanie przyjęcia oferty, a na jego kopercie zewnętrznej wpisana zostanie cyfra (liczba), pod którą ofertę zarejestrowano.
1.11. W interesie oferenta jest zabezpieczenie zawartości ofert przed łatwym dostępem osób nieupoważnionych.
2. Ważność i odrzucenie oferty

2.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać oferenci, którzy złożą ofertę ważną i odpowiadającą wymogom ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177). Oferty nieważne i odrzucone nie będą poddane ocenie i nie będą zwracane oferentom.

2.2. Aby ofertę uznać za ważną musi ona spełniać następujące warunki:
1) oferent nie może podlegać wykluczeniu z powodów opisanych w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych i spełniać warunki zapisane w art. 22 ww. ustawy,
2) oferent musi postępować wg zasad ustalonych przez zamawiającego opisanych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
3) dokumenty składające się na ofertę muszą zawierać prawdziwą treść, gdyż w przypadku stwierdzenia w czasie postępowania przetargowego, iż są nierzetelne oferent może być wykluczony z postępowania przetargowego lub może narazić się na konsekwencje opisane w art. 704 kodeksu cywilnego,


4) być złożona przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.

3. Termin  związania  ofertą

3.1. Oferent jest nią związany przez 30 dni licząc od dnia wyznaczonego na otwarcie ofert.

3.2.  Miejsce i termin składania ofert został określony w ogłoszeniu przetargowym.
3.3. W czynności otwarcia ofert mogą uczestniczyć oferenci.

3.4. Oferty spełniające warunki przetargu poddane będą ocenie ich treści merytorycznej, a następnie poddane porównaniu w celu wyboru oferty najkorzystniejszej.
3.5. Zamawiający powiadomi oferentów o wyniku przetargu poprzez wywieszenie ogłoszenia na tablicy w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy oraz listownie oferenta, który został wybrany wezwie go do podpisania umowy.
4. Przetarg ma formę pisemną, co oznacza, że z oferentami nie będą prowadzone negocjacje.
W okresie oferowania, nie później niż na 6 dni przed otwarciem ofert, oferenci mogą składać pisemne wnioski o uzupełnienie zapytania ofertowego lub też wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

...................................................................











       (Podpis Burmistrza)

Nowe Miasto n/Pilicą, dnia 15 września 2004 r.

Ogłoszenie

o przetargu nieograniczonych według procedury uproszczonej do 60 000,00 Euro art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19 póz. 1777) na wybór banku, który będzie obsługiwał budżet MIASTA I GMINY NOWE MIASTO NAD PILICĄ.

Urząd Miasta Gminy Nowe Miast nad Pilicą ogłasza przetarg nieograniczony wg procedury uproszczonej na wybór banku, który przez najbliższe pięć lat będzie obsługiwał budżet Miasta i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą.
1. W przetargu mogą uczestniczyć banki lub ich filie, punkty kasowe, dopuszczone do obrotu bankowego.

2. Banki zainteresowane przetargiem mogą otrzymać bezpłatnie specyfikację istotnych warunków zamówienia, zawierającą warunki przystąpienia do przetargu i sposób wyłonienia oferty najkorzystniejszej w siedzibie zamawiającego bądź pocztą elektroniczną lub faxem.


Dokumentację przetargową można otrzymać w godzinach pracy Urzędu od godz. 8:00 do 15:00 w Urzędzie Miasta i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą,  pl. O. H. Koźmińskiego 1/2 w pokoju nr 108.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktów z oferentami jest Dorota Binio, pokój 108, telefon 674 10 98 wew. 27.

3. Oferty należy nadsyłać (doręczać) w terminie do dnia 5 listopada 2004 r.
do godz. 1100 w Urzędzie Miasta i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą, sekretariat pokój nr 110.

W ww. terminie o godzinie 11:30 w Urzędzie Miasta i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą nastąpi komisyjne otwarcie ofert w siedzibie zamawiającego: sala konferencyjna (parter). W czynności otwarcia ofert mogą uczestniczyć oferenci. 

4. O wynikach przetargu zainteresowani dowiedzą się  z  ogłoszenia  zamieszczonego
na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicą oraz na stronie internetowej Urzędu.

.......................................

Załącznik Nr 1

Oferta Przetargowa

Ja niżej podpisany............................................................................................................
Działając w imieniu na rzecz.............................................................................................

W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonego na wybór przez                   Miast i Gminę Nowe Miasto n/Pilicą banku, który przez okres pięciu lat będzie świadczył  usługi  bankowe,  składam  ofertę:
1. Oferuję realizację usługi bankowej zgodnie z warunkami zapisanymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
2.  Na koszt usługi składać się będą wartości zapisane w Załączniku Nr 2 specyfikacji istotnych warunków zamówienia, a wartości odsetek od środków finansowych (lokat) będą naliczane procentowo w zależności od kwoty               oraz  czasu  pozostawania  tych  środków  na  rachunku  bankowym.
3. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy żadnych uwag i zastrzeżeń oraz, że jest ona wystarczająca do sformułowania oferty.
4. Ofertą niniejszą uważamy się związani przez okres 30 dni licząc od dnia wyznaczonego na otwarciu ofert.
Do mniejszej oferty załączamy:

1. Wypełniony formularz kosztów usługi i odsetek od środków Miasta i Gminy Nowe Miasto n/Pilicą przechowywanych na rachunku banku   -  Załącznik Nr 2.
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków o których mowa w art. 22 i 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.






   …......................................................................








(podpis i pieczęć osoby upoważnionej








    do występowania w imieniu banku)

Załącznik Nr 2

Opis przedmiotu zamówienia (kryteriów) na podstawie, których zamawiający dokona porównania cenowego ofert dla ustalenia:
-  najniższej ceny za usługę bankową,
-  najwyższych odsetek od środków Gminy gromadzonych na rachunku bankowym,
- warunków obsługi budżetu.

Uwaga: wypełnia oferent
	L.p.
	Opis przedmiotu zamówienia
	ilość
	Cena jednostkowa lub procentowa
	Uwagi uzupełniające

	1. 
	Otwarcie rachunku bankowego 
	 
	 
	 

	2 
	Prowadzenie rachunku bankowego 
	 
	 
	 

	3 1. 
	Przelewy   na   rachunki   prowadzone  w   innych bankach 
	 
	 
	 

	3.2. 
	Na rachunki jednostek Urzędu 

Miasta i Gminy Nowe Miasto n/P
	 
	 
	 

	3.3. 
	Oplata za przelewy z wykorzystaniem drogi elektronicznej  bezpośrednio z siedziby Urzędu 
	 
	 
	 

	4.1. 
	Prowizje od wpłat gotówkowych 

a) na r-ki w banku klienta 

b) na r-ki w innych bankach 
	 
	 
	 

	4,2. 
	Prowizje od wypłat gotówkowych. 
	 
	 
	 

	5. 
	Za każdorazowe dostarczanie

i odbiór gotówki z kasy Urzędu

 Miasta i Gminy. 
	 
	 
	 

	6.


	Oprocentowania wkładów

oszczędnościowych i środków pieniężnych 
	 
	 
	 

	6.1
	Płatnych na żądanie
	
	
	

	6.2. 
	Lokat terminowych 

a) na porę nocną powyżej l0.000zł.

b) na 48 godzin powyżej l0.000zł.
c)  na 7 dni powyżej 10.000 zł. 
d) na m-c w kwocie powyżej 10.000 zł.
e) na 3 m-ce w kwocie powyżej 10.000zł.
f)  na 6 m-cy w kwocie powyżej 10.000 zł.
g) na 12 m-cy w kwocie powyżej 10.000 zł. 
h) na 24 m-ce w kwocie powyżej 10.000 zł. 
	 
	 
	 

	7
	Warunki Obsługi
	
	
	

	7.1.
	Zainstalowanie w Urzędzie Miasta i Gminy   punktu   kasowego
	
	
	

	7.2.
	Zainstalowanie w Urzędzie Miasta i Gminy sytemu elektronicznej obsługi
	
	
	

	7.3.
	Prowadzenie operacji bankowych do ostatniego dnia roku
	
	
	

	7.4.
	Marża banku (ew. prowizja) dla kredytów krótkoterminowych
	
	
	

	7.5.
	Za wydanie gwarancji płatności za roboty budowlane
	
	
	


UWAGA: dla uzyskania możliwości porównywalności ofert


     w oprocentowaniu lokat (pkt. 6) należy podać 

                wg formuły WIBID 1M na dzień  2 listopada 2004 r.

Załącznik nr 3 

........................................

(pieczęć firmowa)

OŚWIADCZENIE

o spełnieniu warunków art. 22 i art. 24 ustawy z dnia 19 stycznia 2004 r.
Prawo zamówień publicznych
Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na obsługę  bankową  budżetu  Miasta  i  Gminy  w  Nowym Mieście nad Pilicą

ja (imię i nazwisko)………………………………………………………………………

zamieszkały.............................................................................................................

reprezentując firmę (nazwa firmy)………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………...

jako upoważniony na piśmie lub w rejestrze

 .................................................................................................................................

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że:
a) Spełniam warunki art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych                             i nie podlegam wykluczeniu z przyczyn opisanych w art. 24 ww. ustawy. 
Miejscowość  i  data   ...........................................................

Podpisano...................................................









(upełnomocniony przedstawiciel)

KARTA OCENY OFERT

	Pkt
	L.p.
	Opis przedmiotu zamówienia
	1 OFERTA
	2 OFERTA
	3 OFERTA

	1,5 
	1 
	Otwarcie rachunku bankowego 


	 
	 
	 

	2,0
	2.. 
	Prowadzenie rachunku bankowego

 
	 
	 
	 

	5,5
	3.1. 
	Przelewy na rachunki prowadzone w innych bankach 
	 
	 
	 

	8,0
	3.2. 
	Na rachunki jednostek Urzędu Miasta i Gminy 
	 
	 
	 

	8,0
	3.3. 
	Opłata za przelewy z wykorzystaniem poczty elektronicznej bezpośrednio z Urzędu  
	 
	 
	 

	10,0
	4.1. 
	Prowizje od wpłat gotówkowych:

a) na r-ki w banku klienta 

b) na r-ki w innych bankach 
	 
	 
	 

	10,0
	4.2. 
	Prowizje od wypłat gotówkowych

 
	 
	 
	 

	15,0
	5. 
	Za każdorazowe dostarczanie i odbiór gotówki z kasy Urzędu 
	 
	 
	 

	
	6. 
	Oprocentowania:                      
	 
	 
	 

	4,0
	6,1
	wkładów oszczędnościowych 

i środków pieniężnych płatnych na żądanie
	
	
	

	
	6.2.
	Lokat terminowych
	
	
	

	0,5
	
	a) na porę nocną powyżej 10.000 zł.
	
	
	

	1,0
	
	b) na 48 godzin powyżej 10.000 zł.
	
	
	

	2,0
	
	c) na 7 dni powyżej 10.000 zł
	
	
	

	2,5
	
	d) na 1 miesiąc w kwocie powyżej 10.000 zł
	
	
	

	2,5
	
	e) na 3 miesiące w kwocie powyżej 10.000 zł,
	
	
	

	3,0
	
	F na 6 miesięcy w kwocie powyżej 10.000 zł
	
	
	

	2,5
	
	G na 12 miesięcy w kwocie powyżej 10.000 zł
	
	
	

	2,0
	
	h) na 24 miesiące w kwocie powyżej 10.000 zł
	
	
	

	
	7.
	Warunki obsługi
	
	
	

	8,0
	7.1.
	Zainstalowanie w Urzędzie Miasta i Gminy punktu kasowego
	
	
	

	2,0
	7.2.
	Zainstalowanie w Urzędzie Miasta i Gminy systemu elektronicznej obsługi
	
	
	

	1,0
	7.3.
	Prowadzenie operacji bankowych do ostatniego dnia roku
	
	
	

	3,0

2,0
	7.4.
	Opłaty na rzecz banku z tytułu zaciągania krótkoterminowych kredytów

· prowizja banku

· marża banku
	
	
	

	4,0
	7.5.
	Za wydanie gwarancji  płatności za roboty budowlane
	
	
	


Pełnomocnictwo

do reprezentowania Burmistrza Miasta i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą w przetargu na wybór banku

1. Udzielam Pani Dorocie Binio - Skarbnikowi Miasta i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą pełnomocnictwa do zaciągania zobowiązań majątkowych, podejmowanych w czasie postępowania przetargowego, o którym mowa wyżej.

2. W ramach udzielonego pełnomocnictwa będzie Pani:
1) reprezentowała Urząd Miasta i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą                   w kontaktach z oferentami, którzy wykażą zainteresowanie w/w przetargiem,
2) podejmował decyzje o opracowaniu materiałów przetargowych, a następnie przekazywał  te materiały bankom zainteresowanym w/w przetargiem,
3) po ogłoszeniu przetargu przyjmowała korespondencję od oferentów oraz prowadziła korespondencję ze wszystkimi zainteresowanymi przetargiem.
4) wykazywała osoby, które wejdą w skład komisji ocennej, a następnie wnioskowała o ich powołania do  składu komisji ocennej i kierowała ich poczynaniami;
5) wnioskowała tryb przetargu oraz procedurę jego prowadzenia,
6) wykonywała wszystkie czynności objęte procedurą przetargową.

3. Upoważniam Panią do wnioskowania rozwiązań organizacyjnych, które usprawnią przetarg, zmniejszą jego koszt oraz przyniosą najwyższe korzyści Urzędowi Miasta i Gminy.

4.  Pełnomocnictwo wygasa z chwilą podjęcia przez organ stanowiący uchwały           o wyborze banku lub unieważnieniu przetargu.









…………………………………











Podpis  Burmistrza

Nowe Miasto nad Pilicą, 2004.09.15

