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 URZĄD MIASTA I GMINY NOWE MIASTO NAD PILIC Ą   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
do przetargu nieograniczonego na dostawę materiałów biurowych, papieru 

kserograficznego dla potrzeb Urzędu Miasta i Gminy w Nowym Mieście  
nad Pilicą na rok 2007 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nowe Miasto nad Pilicą, dn. 07 grudnia 2006 rok. 
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I. ZAMAWIAJ ĄCY: 
 
Burmistrz Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicą 
Pl. O. H. Koźmińskiego 1/2, 26 – 420 Nowe Miasto 
Tel.(048) 674 10 98, fax. (048) 674 11 79 
NIP 797-13-76-208,  REGON  000529249 
 
Przetarg nieograniczony do kwoty 60 000 € 
 
II. Szczegółowy opis zamówienia: 
1. Materiały biurowe, papier kserograficzny dla potrzeb Urzędu Miasta i Gminy 

w Nowym Mieście nad Pilicą na rok 2007 według załącznika nr 1. 
2. Dostarczane materiały spełniać mają wymagania techniczne, a w szczególności: 

a/ odpowiadać muszą wszystkim cechom określonym w załączniku nr 1; 
b/ są fabrycznie nowe;  
c/ posiadają nienaruszone cechy pierwotne opakowania; 
d/ wyprodukowano je w okresie nie dłuŜszym niŜ 6 miesięcy przed datą dostawy; 
e) dopuszcza się stosowanie produktów zarówno firmowanych przez producenta 

     urządzenia, jak i produktów równowaŜnych (zamienników). 
 
III. Postać oferty 

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim i napisana pismem maszynowym 
lub nieścieralnym atramentem, długopisem – czytelna. 

2. Wszystkie strony oferty powinny być podpisane przez osobę uprawnioną do 
występowania w imieniu oferenta. 

3. W ofercie naleŜy określić cenę brutto realizacji całego zamówienia (cena plus podatek 
VAT). W przypadku zwolnienia z tego podatku – oświadczenie. 

4. Treść zapisów w druku oferty i kosztorysie ofertowym nie moŜe być zmieniana 
i korygowana. 

5. Oferent, który złoŜy więcej niŜ jedną ofertę zostanie wyłączony z postępowania 
przetargowego. 

6. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. Nie dopuszcza się składania ofert 
wariantowych. 

7. Wymagany termin realizacji zamówienia – do 31 grudnia 2007r. 
Zamówienie będzie realizowane w miarę potrzeb. 

8. Koszty dostawy obciąŜają sprzedającego. 
 
IV. Opis sposobu przygotowania oferty: 
1. Dokumenty składające się na ofertę: 

formularz oferty wraz z kosztorysem ofertowym – załączniki nr 1 i 2, 
oświadczenie (załącznik nr 3), Ŝe Dostawca: 

� posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

� posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym  
i osobami zdolnymi do wykonania danego zamówienia, 

� znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia,  

� nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, 
� załączony do specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został 

przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do 
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zawarcia umowy na w/w warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
zamawiającego. 

V. Wadium nie jest wymagane. 
 
VI. Kryterium oceny stanowić będzie cena (100%). 
 
VII. Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złoŜeniem oferty. 
 
VIII. Zamawiaj ący będzie realizował faktury przejściowe wykonawcy wystawiane 

w oparciu o ceny jednostkowe + VAT za kaŜdą dostawę zgodnie z zamówieniami 
jednostkowymi. 

 
IX. Osobą uprawniona przez zamawiającego do kontaktu z oferentami jest: 
       Renata Chrzan e-mail: nowemiasto@nowemiasto.pl lub tel. (048) 674-10-98. 
 
X. Termin związania ofertą 30 dni. 
 
XI. Ofert ę naleŜy złoŜyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego 

w Sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy w Nowym Mieście, pok. Nr 110 lub przesłać 
pocztą w terminie do dnia 19.12.2006 roku do godziny 1200 (decyduje data i godzina 
wpływu). 

 
Na kopercie poza nazwą firmy oferenta naleŜy dopisać: 
„Oferta na dostawę materiałów biurowych, papieru kserograficznego dla Urzędu 
Miasta i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą na rok 2007.’ 
 
XII. Otwarcie ofert nastąpi dnia 19.12.2006 roku o godz. 1230 w Urzędzie Miasta 

i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą, Pl. O.H. Koźmińskiego1/2, pokój nr 1 (sala 
posiedzeń). 
Oferenci mogą uczestniczyć przy otwarciu ofert. 

 
XIII. Oferta zawieraj ąca błędy w obliczeniu ceny ofertowej, której nie moŜna poprawić 

na podstawie przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych zostanie przez 
Zamawiającego odrzucona. 

 
XIV. Spośród ofert waŜnych i spełniających wymagania – wygrywa oferta z najniŜszą 

ceną. 
 
XV. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich oferentów, którzy 

złoŜyli oferty. Wybranemu oferentowi Zamawiający określi miejsce i termin 
podpisania umowy. 

 
XVI. Do warunków zamówienia Zamawiający dołącza projekt umowy. 
 
XVII. Postanowienia końcowe. 
Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują środki 
ochrony prawnej zgodnie z działem VI Rozdział 2 ustawy - Prawo Zamówień Publicznych. 
 
        Zatwierdzam: 
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Załącznik nr 1 

 
 

L.p. Opis artykułu j.m. ilo ść 
cena w zł 
za 1 szt. 

wartość w 
zł (4x5) 

1 2 3 4 5 6 

1. Papier ksero A-4  min. 80 g/m2 ryza 450   

2. Papier kolorowy ksero A-4  min. 80 g/m2 ryza 10   

3. Papier ksero A-3  min. 80 g/m2 ryza 30   

4. Papier kancelaryjny A-3 ryza 10   

5. Koperty białe C6 Sk (małe) szt. 20000   

6. Koperty szare B5 Sk (średnie) z paskiem szt. 3000   

7. Koperty szare C4 Sk (duŜe) z paskiem szt. 3000   

8. Koperty szare B4 (250 x 353 mm) Sk z paskiem szt. 500   

9. Koperty białe B4 (250 x 353 mm) Sk z paskiem szt. 500   

10. Koperty szare Sk z paskiem z rozszerzanymi bokami  
i spodem 

szt. 500   

11. Skoroszyty plastikowe szt. 1000   

12. Skoroszyty plastikowe do wpięcia do segregatorów szt. 1000   

13. Skoroszyty zwykłe papierowe szt. 500   

14. Teczki wiązane papierowe szt. 500   

15. Zeszyty w kratkę A-4 (96-kartk.) szt. 50   

16. Zeszyty w kratkę A-5 (60-kartk.) szt. 50   

17. Zeszyty w kratkę A-5 (32-kartk.) szt. 50   

18. Zeszyty w kratkę A-5 (80 kartk.) w twardych 
oprawach 

szt. 20   

19. Ołówki HB szt. 50   

20. Gumki ołówkowe Pentel szt. 50   

21. Klej w sztyfcie Pritt 8g szt. 80   

22. Klej w tubie szt. 30   

23. Pinezki krótkie pudeł. 50   

24. Spinacze PC-28 (małe) pudeł.   200   

25. Spinacze PC-50(duŜe) pudeł. 100   

26. Zszywki model 369 pudeł. 150   

27. Wkłady Pentel niebieskie szt. 100   

28. Wkłady Pentel czarne szt. 80   

29. Wkłady Pentel czerwone szt. 30   

30. Wkłady Pentel Ŝelowe niebieskie szt. 20   

31. Wkłady Pentel Ŝelowe czarne szt. 20   
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32. Wkład czarny kulkowy szt. 30   

33. Zakreślacze szt. 40   

34. Taśma klejąca szer.18mm dł20m szt. 60   

35. Kalka ołówkowa opak. 20   

36. Kalka maszynowa opak. 20   

37. Flamastry (4-kolorowe) opak. 20   

38. Zszywacz długoramienny Eagle 950L szt. 3   

39. Zszywacz standar. szt. 10   

40. Segregator A4/5 (kolorowe z wymienną etykietą) szt. 100   

41. Segregator A4/7 (kolorowe z wymienną etykietą) szt. 300   

42. Segregator ½ A4/5 (kolorowe z wymienną etykietą) szt. 10   

43. Poduszki do stempli szt. 10   

44. Tusz do stempli czerwony szt. 40   

45. Linijki 20 cm szt. 10   

46. Linijki 30 cm szt. 10   

47. Linijki 50 cm szt. 10   

48. Koszulki A4 szt. 2000   

49. Obwoluty A4 (przezroczyste) szt. 200   

50. Dziurkacz Sax 618 (duŜy) szt. 3   

51. Dziurkacz standar. szt. 10   

52. Blok listowy A4 szt. 50   

53. NoŜyczki szt. 10   

54. Teczka na rzepy (symbol PP/A4/TS/06) szt. 15   

55. Teczka kolorowa na gumkę A4 szt. 100   

56. Teczka kolorowa z gumką na haczyki A4 szt. 100   

57. Kalendarz stojący na biurko na rok 2007 szt. 15   

58. Kalendarz jednoplanszowy na rok 2007 szt. 19   

59. Kalendarz TENO (miękkie TELEGRAPH) szt. 4   

60. Kalendarz trójdzielny na rok 2007 szt. 12   

61. Długopisy kolorowe (na długi wkład Pentel) szt. 50   

62. Skorowidz A4 szt. 10   

63. Teczka z klipem szt. 5   

64. Teczka do akt osobowych  szt. 10   

65. Korektory w pisaku Pentel (z metal. końcówką) szt. 100   

66. Taśma do maszyny liczącej szer.5,5cm szt. 200   

67. Taśma do maszyny liczącej szer.7cm szt. 30   
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68. Temperówka szt. 20   

69. Kredki ołówkowe 12-kolorowe szt. 5   

70. Kostka kolor klejona szt. 80   

71. Kostka kolor z przylepcem szt. 50   

72. Kostka kolor nieklejona szt. 30   

73. Papier przebitka A4 ryz 10                   

74. Flamastry wodoodporne szt. 15   

75. Markery (kolorowe) szt. 20   

76. Taśma szara pakowa szt. 5   

77. Taśma dwustronnie klejąca szt. 5   

78. Papier A4 komputerowy składanka z pojedynczą 
kopią kolorową (bez napisu oryginał) format 240x12 
ilość składek 900 

pudełka 6   

79. Papier A4 komputerowy składanka z podwójną 
kopią kolorową (bez napisu oryginał) format 240x12 
ilość składek 600 

pudełka  2   

80. Folia do bindowania A4 CLEAR 0,15 mic szt. 150   

81. Folia do bindowania A4 COLOR 0,20 mic szt. 100   

82. Grzbiety do bindowania 12 mm szt. 150   

83. Karton do bindowania szt. 150   

84. Maczałka szt. 10   

85. Sznurek   szt. 10   

86. Zakładki indeksujące wąskie Post-it (4-kolorowe) szt. 50   

87. Podkłady na biurko szt. 5   

         RAZEM………………….. 
         VAT    …………………. 
         RAZEM …………………. 
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Załącznik nr 2 
……………………………………………… 
            imię i nazwisko, nazwa firmy/oferenta 

………………………………………………….. 
                / dokładny adres / 

………………………………………………….. 
                    / tel. / fax / 

REGON ……………… NIP ………………. 
 
 
 

O F E R T A  D O S T A W C Y  
 

 
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym z dnia ………. 2006 r. 
 
Oferujemy dostawę materiałów biurowych, papieru kserograficznego dla potrzeb Urzędu 
Miasta i Gminy w Nowym Mieście nad Pilicą na rok 2007 za wynagrodzeniem ryczałtowo-ilościowym w 
kwocie łącznej brutto (z podatkiem VAT): …………………… zł (słownie: …………………………………………………….……….) 
wyliczonym w kosztorysie ofertowym (załącznik nr 1). 

 
Ponadto: 

1. Oświadczamy, Ŝe nasza firma jest/nie jest 1) płatnikiem podatku VAT. 
2. Oświadczamy, Ŝe zapoznaliśmy się z dokumentacją warunków zamówienia. Do 

dokumentów nie wnosimy zastrzeŜeń i w całości je przyjmujemy. 
3. Oświadczamy, Ŝe uwaŜamy się za związanych niniejszą ofertą w okresie wskazanym 

w warunkach zamówienia, a w przypadku wyboru naszej oferty na dostawę 
materiałów biurowych i papieru kserograficznego do zawarcia umowy w terminie i 
miejscu ustalonym przez Zamawiającego. 

 
 
 
……………………….    ………………………………………. 
   /data /           pieczęć imienna i podpis 
             upełnomocnionych przedstawicieli firmy 

 
 
       ………………………………………. 
        pieczęć firmowa oferenta 
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    Załącznik nr 3 
 

OŚWIADCZENIE 
 

Dot.: na dostawę materiałów biurowych, papieru kserograficznego dla Urzędu 
Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilicą na rok 2007 

 
 
…………………………………………………………………………………………. 

Oferent-Firma (nazwa firmy, siedziba) 

 
…………………………………………………………………………………………. 
 
oświadczamy, Ŝe: 
 

1) posiadamy uprawnienia niezbędne do wykonywania określonego 
zadania lub czynności, jeŜeli ustawy nakładają obowiązek posiadania 
takich uprawnień, 

2) dysponujemy niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a takŜe potencjałem 
ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do 
wykonywania zamówienia, 

3) znajdujemy się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia, 

4) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o zamówieniach 
publicznych, 

5) załączony do specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt 
umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się  

 w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na określonych 
 w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
 zamawiającego. 

 
 
 
………………………………   …………………………………….. 
               miejscowość, data              podpis i pieczęć upełnomocnionego 
                przedstawiciela firmy 
 
 
 
 


