Zarzadzenie Nr 58/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica
z dnia 03 sierpnia 2015 roku

W sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta i Gminy do wykonywania w imieniu
Burmistrza Miasta i Gminy niektérych zadan

Na podstawie art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z2001r. Nr 142, poz.1591 — tekst jednolity z pozn.zm.)iart. Sust. 1i4 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223,
poz.1458 ze zm.)

zarzadzam ca nastepuje:

§1.

Upowazniam p. Edyte Staniszewska — Sekretarza Miasta j Gminy do wykonywania
nastepujacych czynnosci wobec Burmistrza Miasta i Gminy:
1. podpisywania polecenia wyjazdu stuzbowego;
2. podpisywania pod wzgledem formalnym urlopu wypoczynkowego;
3. podpisywanie skierowan na doskonalenie zawodowe Burmistrza Miasta i Gminy;
4. wykonywanie innych czynnosci z zakresu prawa pracy.

§2.

Upowazniam p. Edyte Staniszewskg — Sekretarza Miasta i Gminy do wykonywania w moim

imieniu nastgpujacych czynnosci:
1. opracowanie rocznego planu kontroli;
2. przeprowadzanie kontroli wewnetrznej w Urzedzie z wiasnej inicjatywy badz
na polecenie Burmistrza Miasta i Gminy oraz nadzorowanie spraw kontroli
w jednostkach organizacyjnych;
3. podpisywanie pism zwigzanych z funkcjonowaniem Referatu Organizacyjnego
z wyjatkiem spraw kadrowych;
4. zapewnienie wilasciwej organizacji pracy w Urzedzie Miasta j Gminy;
realizacja polityki zarzadzania zasobami ludzkimi przez:
a) biezaca analize racjonalnosci zatrudnienia;
b) informowania Burmistrza Miasta i Gminy o koniecznogci zmian w strukturze
1 poziomie zatrudnienia;
¢) podejmowania dzialan zmierzajacych do dyscyplinowania pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy;
d) podpisywania za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw:
6. nadzor nad postegpowaniami przetargowymi o zamdwienie publiczne w tym
parafowanie dokumentow przetargowych potwierdzajacych ich zgodnosc¢ pod
wzgledem formalnym.
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§ 3.

Upowazniam p. Edyte Staniszewska — Sekretarza Miasta i Gminy do wykonywania w moim
imieniu, podczas mojej nieobecnosci, nastgpujacych czynnosci:

1

2.
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wydawanie decyzji administracyjnych we wszystkich sprawach nie zastrzezonych do
kompetencji innych pracownikow;

podpisywanie wszelkich pism wychodzacych z Urzedu, z wyjatkiem pism
zastrzezonych do kompetencji innych pracownikow;

zatwierdzanie rachunkow, podpisywanie czekow i przelewow;

podejmowanie czynnosci kierowniczych zwiazanych z biezaca praca urz¢du,

w tym udzielanie urlopow, delegacji i kierowanie na szkolenia;

reprezentowanie Urzedu Miasta i Gminy na zewnatrz;

wykonywanie przez p. Edyte Staniszewska czynnosci wymienionych w §3 pkt. 1-5
moze nastepowaé na polecenie Burmistrza Miasta i Gminy takze podczas obecnosci
Burmistrza Miasta i Gminy.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 03 sierpnia 2015 roku.
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