Harmonogram inwentaryzacji na 2011 rok

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica
Nr 85/2011 z dnia 11 pazdziernika 2011 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Lp Przedmiot Obiekt Termin ‘ Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przepro- metoda, technika
wadzenia 1 inwentaryzacji
inwenta- \
ryzacji

1. | Srodki trwate: Biurowiec UMIG od 07.11.2011 | Spis z natury oraz
-rzeczowe sktadniki | do 10.01.2012 | weryfikacja sald
majatku, wedhug stanu na dzien
-wyposazenie biur, 31.12.2011 r.
-pozostate sktadniki }
majatkowe objete
ewidencja ilosciowo-
warto$ciowa oraz
ewidencja ilosciowa

2. |Magazynek OC — Budynek UMIG od 07.11.2011 | W drodze weryfikacji
ewidencja ilosciowa do 10.01.2012 | sald wedtug stanu na

dzien 31.12.2011 1.

3. | Budynki, budowle (za Miasto i Gmina — od 07.11.2011 | Spis z natury wedtug
wyjatkiem trudno pozostale mienie do 10.01.2012 | stanu na dziefi
dostepnych ogladowi 131.12.2011 .
budowli, np. budowle |
podziemne, instalacje) |

4. |Materialy Magazyn UMIG do 15.01.2012 | Spis z natury wedtug

| stanu na dzien
y 131.12.2011 r.
5. |Opal Piwnica w budynku UMIG |do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
wedlug stanu na dzien
131.12.2011 1.

6. |Srodki pienigzne wszystkie rachunki do 15.01.2012 | Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na bankowe sald wedtug stanu na
rachunkach bankowych dzien 31.12.2011r.

7. |Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem do 15.01.2012 | Pisemne uzgodnienie

naleznosci spornych i 'sald z

watpliwych, wobec kontrahentami na dzien

0sob nie prowadzacych 31.12.2011r.

ksiag rachunkowych i |

tytutdw

publicznoprawnych i J

8. |Naleznosci i zobowiazania | Dane ewidencji do 15.01.2012 ‘ W drodze weryfikacji
wobec 0sob nie ksiegowe]j | poprzez poréwnanie
prowadzacych ksiag | danych w ksiegach
rachunkowych rachunkowych z
: } dokumentami
| zrodtowymi




do 15.01.2012 | W drodze uzyskania
| potwierdzenia
sald — powyzej 5000 z,
a pozostate
weryfikacja sald

na dzief 31.12.2011r.

Wszystkie z wyjatkiem
zobowiazan spornych i
watpliwych, wobec
0séb nie prowadzacych
ksiag rachunkowych i
tytutow
bublicznoprawnych
Wediug
ewidencji

9. | Zobowiazania

do 15.01.2012 | Pisemne uzgodnienie
sald wediug stanu na
ksiegowej dzien 31.12.2011 r.
Dane ewidencji do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
ksiegowej 1 poprzez poréwnanie
dokumentacji danych w ksiggach
zrodlowej rachunkowych z
dokumentami
zrodiowymi

Dane ewidencji do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
ksiegowej 1 dokumentacji poprzez poréwnanie
zrodiowej | danych w ksiegach

ozyczki i kredyty

_ | Grunty, rowniez bedace w
wieczystym ubytkowaniu

. | Srodki trwate trudno
' dostepne ogladowi (np.
budowle podziemne,

instalacje itp.) rachunkowych z
dokumentami
| zZrédtowymi
. | Naleznosci sporne i Dane ewidencji do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
watpliwe a takze ksiegowej 1 l poprzez poréwnanie
dochtodzone na drodze ewidencjl danych w ksiggach
sadowej operacyjnej rachunkowych z
dokumentami
zrodtowymi
" Naleznosci i zobowiazania | Dane ewidencji do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
wobec pracownikow ksiegowej i ewidencji poprzez pordwnanie
operacyjnej danych w ksiegach
rachunkowych z
dokumentami
zrodiowymi
15. \Naleinoéci i Dane ewidencji "do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
zobowiazania z tytulow ksiegowej i ewidencji | poprzez poréwnanie
1 pubiiczno—prawn}*ch operacyjnej \ ' danych w ksiegach
l rachunkowych z
| dokumentami
| zrédlowymi
" Srodki trwale w budowie | Dane ewidencji do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
(inwestycje rozpoczgte) Z ksiegowej i ewidencji poprzez poréwnanie
wyjatkiem maszyn i operacyjnej danych w ksiegach
urzadzen rachunkowych z
dokumentami
7rodtowymi

17. | Wartoéci niematerialne i | Dane ewidencji do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
prawne ksiegowej i ewidencji | poprzez poréwnanie
operacyjnej danych w ksiggach
l | rachunkowych z
k l dokumentami
\ | Zrodtowymi
18. | Rozliczenia ‘

Dane ewidencji do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
ksiegowej i ewidencji \ | poprzez poréwnanie

i

miedzyokresowe czynne i

by |



bierne

operacyjnej

danych w ksiggach
rachunkowych z
dokumentami

| Zrodlowymi

19.

Przychody przysztych
okresow

Dane ewidencji
ksiegowej i ewidencji
operacyjnej

do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji

poprzez poréwnanie
danych w ksiggach
rachunkowych z
dokumentami
zrodlowymi

20.

Kapitaly — fundusze
wlasne

Dane ewidencji
ksiegowej i ewidencji
operacyjnej

do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji

poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z
dokumentami
zrodtowymi

21.

Fundusze specjalne

Dane ewidencji
ksiegowej i ewidencji
operacyjnej

do 15.01.2012 [ W drodze weryfikacji

| poprzez poréwnanie
| danych w ksiggach

' rachunkowych z
dokumentami

| zrédlowymi

22. | Rezerwy Dane ewidencji do 15.01.2012 | W drodze weryfikacji
' ksiegowej i ewidencji poprzez poréwnanie
operacyjnej danych w ksiegach
rachunkowych z
dokumentami
zrodtowymi
23. | Aktywa i pasywa Dane ewidencji do 15.01.2012 [ W drodze weryfikacji

ewidencjonowane na
kontach pozabilansowych
(np. zobowiazania
warunkowe)

ksiegowej i ewidencji
operacyjnej

poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z
dokumentami

' zrodlowymi
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Wnioskuje o zatwierdzenie planu:

- Rfdié?ﬁua Bator

mgr Ewa Bator

Skarbnik Miasta i Gminy
(data) (clowny ksiggowy)

Otrzymuja do wykonania:
1. Przewodniczacy komisji inwentaryza

7. Skarbnik w/m

cyjnej

Zatwierdzam
BURMES’T"RZ

f\
Blonon0
mgr Hanbara GasgrgtiadGasiorowska

Burmistrz Miasta i Gminy
(data) (kierownik jednostki)



