Zarzadzenie Nr 78/2015
Burmistrza Miasta i Gminy w Nowym Miescie nad Pilica
z dnia 10 wrzesnia 2015 roku

w sprawie zasad obiegu korespondencji przy wykorzystaniu systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacjy (EZD) w Urzedzie Miasta i Gminy w Nowym MieScie nad
Pilica.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2013 r. poz.594 z pdzniejszymi zm.),

Burmistrz Miasta i Gminy w Nowym Miescie nad Pilica, zarzadza co nastgpuje:

§1

Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu spraw w Urzedzie Miasta i Gminy w
Nowym Miescie nad Pilicg jest system tradycyjny, tj. system wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia
dokumentacji w postaci nieelektronicznej zgodnie 2z zasadami okres§lonymi w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

§2

Od 01.01.2016r. system tradycyjny, o ktorym mowa w §1 wspomagany bedzie przy pomocy
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD), w ramach projektu ,,Rozwdj
elektronicznej administracji w samorzadach wojewodztwa mazowieckiego™ — projekt EA™ i
bedzie obowigzkowy do stosowania przez wszystkich pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy
w Nowym Miescie nad Pilica.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.
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